ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAIRI
GABINETE DO PREFEITO

PODER EXECUTIVO

LEI COMPLEMENTAR N° 007/2024.

DISPOE SOBRE A MODIFICACAO DA
LEI COMPLEMENTAR N.° 002 DE 19 DE
OUTUBRO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TRAIRI, ESTADO DO CEARA, CARLOS GUSTAVO
MONTEIRO MOREIRA, no uso das atribuicbes legais, fago saber que a Camara

Municipal do Trairi — CE aprovou e eu, sanciono e promulgo a seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados 38 (trinta e oito) cargos na estrutura administrativa da
Secretaria de Administragdo do Municipio de Trairi, alterando o art. 185, da Lei
Complementar n.° 002 de 19 de outubro de 2021, bem como o anexo XV da referida
Lei, passando a ter seguinte redacgao:

“Art. 185 — A Secretaria Municipal de Administracdo tera a seguinte
estrutura basica interna;

a) Vil A- REQUISITANTE;
b) VIl B — AGENTE DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE
DEMANDA - DFD;
c) Vill C-AGENTE DE PLANO DE pONTRATACAO ANUAL - PCA;
~ d) VIl D-AGENTE DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP;
e) VIl E-AGENTE DE TERMO DE REFERENCIA - TR;
f) VIl F- GESTOR DE CONTRATO;
g) VIl G - FISCAL DE CONTRATO;

Art. 2° - Fica criado o art. 200 — A, que tera a seguinte redagéo:

“Art. 200 - A - Sdo atribuic6es do Requisitante:

I. Receber oficios, listas e pedidos de materiais dos gestores;
h‘.\. ll. Encaminhar os documentos listados no inciso anterior para o
setor de demandas”.

Art. 3° - Fica criado o art. 200 -B, que tera a seguinte redagéo:
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“Art. 200 - B - Sao atribuicoes do Agente de Documentagio e
Formaliza¢cdo de Demanda - DFD:
I — Receber dos requisitantes: oficios, listas e pedidos de materiais

dos gestores;

Il - Receber, também, pesquisas em plataformas, sitios eletrénicos, e
catalogacéao/codificagdo no PNCP”. — (Portal Nacional de Contratagbes
Pablicas).

Art. 4° - Fica criado o art. 200 - C, que tera a seguinte redac&o:

“Art, 200 — C - S&o atribuicées do Agente do Plano de Contratacdo
Anual - PCA:

I - Ter conhecimento na area contabil;

Il - Classificar a despesa para elaboracdo do Plano de Contratacdo
Anual - PCA.

Art. §° - Fica criado o art. 200 — D, que tera a seguinte redacéo:

“Art. 200 - D - Sao atribuices do Agente de Estudo Técnico
Preliminar - ETP:

I - Ter conhecimento na area de licitagdo;

Il - Ter conhecimento na area de Contratos Publicos”.

Art. 6° - Fica criado o art. 200 — E, que tera a seguinte redagao:

“Art. 200 - E - Séo atribuicées do Agente de Termo de Referencia —
TR:

I - Ter conhecimento na area de licitagdo

Il - Ter conhecimento na area de Contratos Publicos”.

Art. 7° - Fica criado o art. 200 - F, que tera a seguinte redacéo:

-

“Art. 200 - F - S&o atribui¢c6es do Gestor de Contrato:

I — manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento
contratual, mormente cujo objeto tenha seu preco demonstrado com
base em planilhas de composi¢cdo de custos contidos na proposta
licitatéria, mantendo cépia disponivel das referidas planilhas, com
registro da equacédo econémico-financeira do contrato;

Il - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execug¢do do objeto,
assim como de suas etapas e demais prazos contratuais,
recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente,
quando for o caso, a deflagracdo de novo procedimento licitatério ou a
prorrogag¢ao do contrato vigente, quando admitida;

lll - manter o controle da atualizacdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessério a sua
substituicdo e/ou refor¢o ou prorroga¢do do prazo de sua vigéncia,
quando for o caso;
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IV - prover a autoridade superior de documentos e informagées
necessarios a celebracdao de termo aditivo, objetivando as alteragdes
do contrato previstas em lei, inclusive para prorroga¢do do prazo do
instrumento contratual, neste ultimo caso, apés verificacdo da
vantajosidade da prorroga¢do, bem como da manifestacdo do fiscal do
contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou servicos
prestados;

V - avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econémico-
financeiro do contrato a serem decididos pela autoridade competente;
VI - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto
contratado;

Vil - acompanhar o desenvolvimento da execuc¢do através de relatérios
e demais documentos relativos ao objeto contratado;

VIIl - decidir provisoriamente sobre eventual suspensdo da execu¢ado
contratual, elaborando o Termo de Suspensao;

IX - adotar e registrar as medidas preparatérias para aplicacao de
sancées e/ou de rescisao contratual, realizando e coordenando atos
investigativos prévios a abertura do processo, quando necessarios,
nas hipoéteses de descumprimento de obriga¢cées previstas no edital,
no contrato e/ou na legislacdo de regéncia;

X - aplicar a sancao de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, por meio do procedimento
administrativo sumarissimo previsto no art. 144 deste regulamento;

Xl - analisar a documentacao necessaria ao pagamento, encaminhada
pelo fiscal do contrato, conforme rol e condi¢oes dispostos no
instrumento contratual e nas normas que disciplinam a execug¢édo da
despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para
regulariza¢ao, quando for o caso;

Xl - incluir e conferir as certidoes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria necessarias ao pagamento, quando cabivel e na
auséncia de fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao setor
responsavel;

Xlll - acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o
cancelamento de saldo, quando for o caso, respeitando a competéncia
do exercicio;

XIV - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada nos sistemas municipais, quando couber,
bem como no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP);

XV - realizar, quando for o caso, e acompanhar os lancamentos dos
dados referentes ao contrato nos sistemas municipais e no Portal
Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), verificando saldo e
informando o encerramento do instrumento contratual;

XVI - exercer qualquer outra atividade compativel com a funcao que lhe
seja legalmente atribuida.
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Art. 8° - Fica criado o art. 200 — G, que tera a seguinte redac&o:

“Art. 200 - G - Sao atribuic6es do Fiscal de Contrato:

I - acompanhar a execugdo contratual em seus aspectos qualitativos e
quantitativos;

Il - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada,
e se for necessario, esclarecer prontamente as duvidas administrativas
e técnicas e divergéncias surgidas na execucéo do objeto contratado;
lll - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os
documentos necessarios ao pagamento, previstos no instrumento
contratual e nas normas que disciplinam a execucdo da despesa
publica, conferi-los e encaminhéa-los ao gestor do contrato;

IV - conforme o caso, realizar ou aprovar a medi¢do dos servigos ou
fornecimentos efetivamente realizados, em consonancia com o previsto
no contrato, recebendo o objeto mediante termo assinado pelas partes;
V - realizar, na forma do artigo 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o
recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

VI - manifestar-se a respeito da suspensio da execug¢do contratual
quando solicitado;

VIl - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais como:
a) realiza¢do de reuniao inicial com a contratada para apresentacdo das
partes, suas obrigacoées e esclarecer eventuais duvidas;

b) utilizacdo de check lists, isto é, listas de verificacdo para a anélise
dos aspectos técnicos referentes a contratacgo;

c) elaboracdo de relatério periédico de acompanhamento (mensal,
bimestral ou trimestral);

d) disponibiliza¢do de formularios de avaliagdo dos bens e/ou servigos,
reunindo sugestées e reclamagcées que deverdo ser enviadas a
contratada e utilizadas para gerar melhorias no objeto;

e) promover reuniées periédicas ou especiais para a resolugdo de
problemas na execuc¢do do objeto, sempre que possivel com a
participagdo de pelo menos 02 (dois) servidores ou agentes publicos,
registrando em ata o contetdo das deliberacées.

Vill - registrar, em livro préprio, todas as ocorréncias surgidas durante
a execug¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

IX - determinar a reparagdo, correcdo, remogdo, reconstru¢io ou
substituicdo, as expensas da contratada, no total ou em parte, do
objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes de sua execugédo;
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X - rejeitar, no todo ou em parte, servigo ou fornecimento de objeto em
desacordo com as especificagées contidas no contrato, observado o
Termo de Referéncia ou o Projeto Basico;

Xl - exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos
previamente estabelecidos no contrato e respectivos termos aditivos;
Xll - determinar por todos os meios adequados a observancia das
normas técnicas e legais, especificacées e métodos de execucdo dos
servigos exigiveis para a perfeita execug¢ao do objeto;

Xlll - exigir o uso correto dos equipamentos de protecédo individual e
coletiva de seguranca do trabalho, quando cabivel;

XIV - verificar a correta aplicacdo dos materiais, e requerer das
empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promocgéao de controle de qualidade da execucdo das obras e servigcos
ou dos bens a serem adquiridos;

XV - manifestar, por meio alertas e/ou relatérios de vistoria, as
ocorréncias verificadas e realizar as determinacées e comunicacées
necessarias a perfeita execugao dos servigos;

XVI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer
ocorréncia que requeira tomada de decisées ou providéncias que
ultrapassem o seu ambito de competéncia, em face de risco ou
iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

XVIl - formalizar notificacbes por escrito a contratada, caso as
tratativas iniciais para saneamento de eventuais irregularidades nao
sejam suficientes para regularizacao da situacado, estabelecendo prazo
para o cumprimento das obrigacées e/ou apresentacdo de
Justificativas, sob pena de encaminhamento da documenta¢édo para o
gestor de contrato avaliar a necessidade de abertura do respectivo
processo de apuracao e aplicacdo de penalidades;

XVIIl - em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de
ilicitudes verificadas nas contratacées sob sua responsabilidade, além
de comunicar ao gestor do contrato, colher previamente as provas e
reunir os indicios inerentes a sua atribuicao fiscalizatéria, auxiliando na
instrucéo do processo;

XIX - propor medidas que visem a melhoria continua da execug¢do do
contrato;

XX - preencher ao final do contrato, o termo de avaliagdo do servigo
prestado ou do objeto recebido;

XXl - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a
prorrogac¢do, altera¢do, rescisdo ou qualquer outra providéncia que
deva ser tomada com relagdo ao contrato fiscalizado, inclusive com a
emissdao de parecer;

XXIl - consultar o 6rgdo ou a entidade contratante sobre a necessidade
de acréscimos ou supressées no objeto do contrato, se detectar algo
que possa sugerir a adogao de tais medidas;
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XXl - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta
ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as préprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;

XXIV - receber e fomentar avaliagcées relacionadas ao servigo prestado
ou ao objeto recebido, especialmente, conforme o caso, do piblico
usuario; e

XXV - exercer qualquer outra atividade compativel com a fungéo que
Ihe seja legalmente atribuida.

Art. 9° - Fica revogado a alinea “a” do inciso VIl do art. 185 da Lei Complementar n.°
002/2021.

Art. 10 - As simbologias e os vencimentos dos cargos dispostos no caput do art. 1°
estdo dispostos no Anexo Unico da presente Lei.

Art. 11 - O Poder Executivo Municipal podera regulamentar esta Lei no que couber
por meio de Decreto.

Art. 12 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicoes em contrario.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAIRI, em 24 de janeiro de 2024.

Ké ﬁg_ /”4;4L Y B

CARLOS GUSTAVO MONTEIRO MOREIRA
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO — CARGOS LICITAGAO

CARGO SIMBOLOGIA | SALARIO BASE REPRESENTAGAO | REMUNERAGAO | VAGAS
. (R$) (R$) (R$)
REQUISITANTE LC1 1.412,00 1.588,00 3.000,00 06
AGENTE DE ESTUDO 1.412,00 1.588,00 3.000,00 02
TECNICO RELIMINAR LC1
—-ETP
AGENTE DE TERMO LC1 1.412,00 1.588,00 3.000,00 02
DE REFERENCIA - TR
N\
FISCAL DE LC1 1.412,00 1.588,00 3.000,00 17
CONTRATO
AGENTE DE LC2 1.412,00
DOCUMENTO DE 2.588,00 4.000.00 02

FORMALIZAGAO DE
DEMANDA - DFD

LC2
AGENTE DE PLANO 1.412,00
DE CONTRATAGAO 2.588,00 4.000.00 02
ANUAL - PCA
GESTOR DE LC3 1.412.00 3.588,00 5.000,00 07
CONTRATO
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